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Part I-General Information

Who Should Read this Manual?

The 2014-2015 NeSA-Reading, Mathematics, and Science Online Test Administration Manual is
intended for use by Test Administrators responsible for administering the NeSA-RMS Tests to
students. District Assessment Contacts and School Test Coordinators should also be familiar with
the contents of this manual.

NeSA-Reading, Mathematics, and Science Test Administration Key Dates

2014-2015 NeSA-Reading, Mathematics, and Science
Test Administration Training WebEX Training Sessions
2014-2015 NeSA-Reading,

February 19-20, 2015

March 23 — May 1, 2015

Mathematics, and Science Test Window

Testing Ethics and Appropriate Practice

It is important to note that all Test Administrators need to be familiar with appropriate testing ethics
and security practices related to testing. Professionalism, common sense, and practical procedures
will provide the right framework for testing ethics. It is also important to note that school districts
are bound to hold all certificated staff members in school districts accountable for following the
Regulations and Standards for Professional Practice Criteria as outlined in Rule 27. The NeSA
Security Procedures are intended to outline clear practice for appropriate security.

Online Security

Student Test Tickets containing student-level password information for accessing the tests must be
kept secure. Test Administrators will be given the Student Test Tickets on the morning of test
administration, allowing them ample time to review and organize the tickets for distribution before
the test begins. Once a test session is started, only the student taking the test is allowed to view
the student’s screen. No one is allowed to view or copy test content while a student is testing.

Note that the 2014-2015 NeSA-Reading, Mathematics, and Science Online Test Administration
Manual is not considered a secure test material and should be provided to Test Administrators
prior to testing for review.

Student Test Security

Students should look only at their individual computers. For further security, folders may be set up
around each computer screen to eliminate any possibility of students looking at other computer
screens. For larger groups, it is advisable to have one adult assistant (Test Proctor) for every 12
students tested, in addition to the Test Administrator. Teachers’ aides may be used as proctors.

Returning/Destroying Secure Materials

While schools do not need to return any online testing materials to DRC, District Assessment
Contacts, School Test Coordinators, and Test Administrators should be sure to collect all Student
Test Tickets, copies of the NeSA-Mathematics Reference Sheets, and scratch paper from students
at the conclusion of testing so that they may be securely destroyed.



Visual Display Settings

Students do not need special Student Test Tickets to access visual display settings. All students
testing online have access to features such as magnification using the Magnifier tool, and color
contrast using Color Choices found by clicking on the Options button in INSIGHT.

Spanish Translations

Spanish translations are available online for NeSA-Reading, Mathematics, and Science tests.
Reading passages are not translated into Spanish. The Spanish accommodation must be selected
for students in eDIRECT >Test Setup >Students >Manage Students > View/Edit >
Accommodations before printing Student Test Tickets.

2014-2015 NeSA-RMS Test Ticket

; Gr 3 Rpaditmg=Session 1
Sample Student Test Ticket for >

student with Spanish Accommodation
School: EAST ELEMENTARY SCHOOL

Student Name: DOE, JOHN
NSSRS ID: 1234567881
Username: JDOE1
Password: LAND4570




Part llI-Preparing Students for Testing

Student Tutorials

Online Student Tutorials are intended to familiarize students with the functionality of the online test.
Students may access the tutorials by clicking on the NE Online Tutorials shortcut on their
desktop.

Access the NE Online
Tutorials in your default web
browser using the desktop
shortcut (created upon
installation of the INSIGHT
Secure Browser).

Spanish translations of the Online Student Tutorials are also available for students by clicking on
the button labeled Idioma Espaiol. From the Spanish Tutorials page, select the content area and
grade for the tutorial to be viewed.

\-V-
NEBRASKA
DEPARTMENT OF
EDUCATION

Select a tutorial from the subjects below. Select a tutorial from the subjects below. Select a tutorial from the subjects below.

Grade 5

Grade 3 Grade 3

Grade 4 Grade 4 Grade 8

Grade 5 Grade 5 Grade 11

Grade 6

Grade 7 — T—

NEBRASKA
Grade 8 DEPARTMENT OF

EDUCATION

Grade 6

Grade 7

Grade 8

Grade 11 Grade 11

Selecciona un tutorial de los siulentes temas. Selecciona un tutorial de los figulentes temas. Selecciona un tutorial de los sigu

———
(: Idioma Espaiiol ]

5. Grado

3.* Grado

3.* Grado

4.° Grado 4.° Grado 8.° Grado

5.° Grado 5.° Grado 11.° Grado

6.° Grado 6.° Grado

Click the Idioma
Espanol button to
access Spanish
versions of the Online
Student Tutorials.

7.° Grado 7.° Grado

8.° Grado 8.° Grado

11.° Grado

11.° Grado




Online Tools Training

Online Tools Training (OTTs) for the NeSA-Reading, Mathematics and Science tests introduce the
online testing software tools available during testing, and allow students the opportunity to become
familiar with the tools before testing. Spanish translations of the OTTs are also available for
students.

Students may access the OTTs by clicking on the INSIGHT NE Online Assessments icon on their
desktops, and then selecting Online Tools Training, as illustrated below.

=

NE Online

Assessments

Select Online Tools Training in the NeSA-RMS column on the NeSA portal page.

NEBRASKA
DEPARTMENT OF
EDUCATION

WRITING
PRACTICE TESTS

Online Tools Training Test Sign In Online Tools Training

Test Sign In Test Sign In

Copynght © 2015 Data Recognition Carporation




Select Online Tools Training (or Online Tools Training—Spanish) > Content Area> Grade

NEBRASKA
DEPARTMENT OF
EDUCATION

Online Tools Training

Reading
Grade 03 Reading OTT
Grade 04 Reading OTT
Grade 05 Reading OTT
Grade 06 Reading OTT
Grade 07 Reading OTT

Grade 08 Reading OTT
Grade 11 Reading OTT
Mathematics
Science

Practice Tests

Guided Practice Tests

Online Tools Training-Spanish
Practice Tests-Spanish

Sign in using generic Username and Password presented

NEBRASKA

DEPARTMENT OF

EDUCATION

Please sign in with the following credentials.

Username: ot05readinc

Password: lest1234

Usernamae: :
Password: Slg] In
420

Back vbisectord rev:b2egffa
Copyright @ 2014 Data Recognition Corporation.




Practice Tests

Practice Tests for NeSA-Reading, Mathematics and Science are designed to provide an
introductory experience in preparation for taking the NeSA tests. The purpose of a Practice Test is
for the student to sample NeSA test items and try out features of the testing software prior to the
“real” administration so as to experience taking an online test.

The online Practice Tests exemplify the format and content of the operational NeSA-Reading,
Mathematics, and Science tests. Test Coordinators, administrators, and students are strongly
advised to experience the Practice Tests for all subjects before the testing window for the 2014-
2015 NeSA-Reading, Mathematics, and Science tests (March 23-May 1, 2015).

Spanish translations of the NeSA-Reading, Mathematics and Science Practice Tests are also
available for students.

Students may access the Practice Tests by clicking on the INSIGHT NE Online Assessments icon
on their desktops, and then selecting Online Tools Training, as illustrated below.

=

NE Online

Assessments

Select Online Tools Training in the NeSA-RMS column on the NeSA portal page.

NEBRASKA
DEPARTMENT OF
EDUCATION

WRITING
I PRACTICE TESTS

Online Tools Training Test Sign In Online Tools Training

Test Sign In Test Sign In

Copynght © 2015 Data Recognition Carporation




Select Practice Tests (or Practice Tests—Spanish) > Content Area> Grade

Online Tools Training
Practice Tests

Reading
Grade 03 Reading PT
Grade 04 Reading PT
Grade 05 Reading PT
Grade 06 Reading PT

Grade 07 Reading PT
Grade 08 Reading PT
Grade 11 Reading PT
Mathematics
Science

Guided Practice Tests
Online Tools Training-Spanish
Practice Tests-Spanish

-10-



Pause Function

During a test session, if a student needs to leave the computer lab/classroom for a short break
(restroom break, called down to office, etc.), there is a pause button at the bottom of each page.
Once a student clicks Pause, the test content is removed from the screen (for test security
reasons) and the student has 15 minutes to resume the test.

At any point the student can click Resume and be placed back into the test where he/she was prior
to the pause. If the student is logged out of the test, the student may log back into the test on the
same day using his/her Student Test Ticket and resume testing.

Inactivity

If a student is inactive for 15 minutes during a test administration, the student will be logged out of
the test. Inactivity is defined as no mouse movement for 15 minutes. A warning that the student’s
test has paused will appear on the screen after 14 minutes, and will countdown the last 60
seconds of inactivity. The student can click Resume and be placed back into the test where he/she
was prior to receiving the inactivity warning. If the student is logged out of the test, the student may
log back into the test on the same day using his/her Student Test Ticket and resume testing.

Your test is paused.
To resume testing, click the ‘Resume’ button. To logout of the test,
click the "Exit’ button,
When the cock reaches 0:00 your test will exit on its own.

~n B

0:31

-11-



Part llI-Administering the NeSA-Reading, Mathematics, and Science
Tests

Administering the NeSA Tests

In order to ensure accurate results, it is essential that Test Administrators follow the same
procedures when administering the test. Those directions can be found later in this manual in “Part
IV-Administering the 2015 NeSA-Reading Test,” “Part V-Administering the 2015 NeSA-
Mathematics Test,” “Part VI-Administering the 2015 NeSA-Science Test.”

Test Administrator Responsibilities

Administration of the NeSA-Reading, Mathematics, and Science tests is an important professional
responsibility. The usefulness of the test results depends on the accuracy of each student’s
performance. Experience shows that student performance is highly dependent upon the student’s
motivation and attitude toward the test, the preparedness of the Test Administrator, the physical
arrangements for testing, and adherence to instructions. To ensure accurate and reliable results,
the Test Administrator must become thoroughly familiar with the procedures described in this
manual before administering the test.

Test Administrators are responsible for:
e administering the 2014-2015 NeSA-Reading, Mathematics, and Science tests;
e distributing Student Test Tickets to students at the time of testing;
e returning all test materials to the School Test Coordinator when testing is complete;
e arranging the testing room;

e restricting electronic devices of any type: smartphones, cell phones, PDAs, wristwatches
with electronic displays, calculators, iPods, MP3 players, etc.; and

e prohibiting talking or sharing of responses.

Prepare students for testing by informing them of the scheduled tests in advance. Explain to the
students why they are being tested and how the results will be used. Students can sense the
importance the Test Administrator places on the tests and their performance may be affected
accordingly. Students should realize that doing their best is important.

Prepare Testing Location

Good organization of test materials and well-executed procedures will make the administration
proceed smoothly. The following guidelines are recommended.

e Provide a testing location that has comfortable seating, sufficient workspace, and good
lighting.

e Arrangements for rooms and seating should be announced in advance in order to eliminate
confusion when testing begins. The room where students take the test should be as free
from outside disturbance as possible.

e Students should be seated so they have enough room and will not be able to view other
students’ computer monitors.

-12-



e Visual aids and clues should be removed or covered and remain hidden throughout the
administration of all tests.

e Post a “Testing in Progress” sign on the door to prevent interruptions.

e For larger groups, it is advisable to have one adult assistant for every 12 students testing, in
addition to the Test Administrator.

Student Test Tickets

The 2014-2015 NeSA-Reading, Mathematics, and Science tests require one Student Test Ticket
for each session of the test (two tickets per content area).

Administrators must indicate in eDIRECT whether a student will take the Spanish or Text-to-
Speech (TTS) version of the NeSA-Reading, Mathematics, and/or Science tests before printing
Student Test Tickets. Student Test Tickets will indicate if either of these accommodations has been
enabled. Students pre-flagged as Alternate Assessment will not be included in test sessions, and
Student Test Tickets will not be generated for these students. Should a student's Alternate
Assessment status change for any content area, the student will need to be moved into a test
session in eDIRECT in order for Student Test Tickets to be printed for the student. The Alternate
Assessment flag should be removed in eDIRECT >Test Setup > Students > Manage Students >
View/Edit > Demographics.

Each student should receive the appropriate Student Test Ticket when he/she sits down to take a
session of the test. The Student Test Ticket should not be distributed to students prior to test day.
The information on the student’s Student Test Ticket is critical and confidential. It is this information
drawn exclusively from the student database that results in the proper test being delivered to the
student when logging into the NeSA testing system.

Test Administrators should:
e Review the individual Student Test Tickets.

e Distribute the Student Test Tickets to students when they sit down to take the test. Verify
that each student has received his/her unique ticket, for the test session being administered.

e Ensure students enter information from their tickets (Username and Password) correctly
when logging into the test. This information, when entered correctly, activates the test for
that student.

e Upon completion of the test, collect the tickets from the students and return them to the
School Test Coordinator for secure disposal.

The Student Test Ticket is activated once a student logs in with his/her Username and Password.
Once the student completes a test by clicking Review/End Test, the Student Test Ticket becomes
inactive. Students who are "bounced" or "kicked out" of the system without officially ending the test
may log back into the test on the same day using his/her Student Test Ticket and resume testing
where they left off.

NOTE: The NeSA-Reading, Mathematics, and Science tests are untimed. Therefore, students may
have as much time as needed as long as they are actively completing the test session.

The NeSA-Reading, Mathematics, and Science Tests for each subject are to be administered in
two independent sessions. New for 2014—-2015, the hours that INSIGHT is available for use are
between 6:00 a.m. and 7:00 p.m. Central Standard Time (CST). Students that begin testing before

-13-



7:00 p.m. CST may complete their tests after 7:00 p.m. CST. However, if at any point they exit or
are exited from the test after 7:00 p.m. CST, they will not be able to resume testing until INSIGHT
becomes available the next day and they are unlocked by NDE. It is imperative that all students
complete each independent test session within one school day. The District Assessment Contact
should be notified if a student did not complete testing on the day of their test. If for any reason the
District Assessment Contact believes circumstances merit the Student Test Ticket be unlocked for
the student to continue testing the next day, the District Assessment Contact must obtain NDE
approval. Districts will need to contact the Assessment Office by emailing
nde.stateassessment@nebraska.gov.

Common Troubleshooting Steps

If a student experiences a technical issue while testing, below are common troubleshooting steps:
1) Exit INSIGHT and re-launch the software.
2) Restart the computer and re-launch INSIGHT.
3) Move to a different computer.
4) Note the computer(s) experiencing the issue. Technical staff may need to access the specific
computer(s) to investigate and resolve the issue.

-14-



Part IV-Administering the 2015 NeSA-Reading Test

Administration of the NeSA-Reading test is an important professional responsibility. The
usefulness of the test results depends on the accuracy of each student’s performance. Experience
shows that student performance is highly dependent upon the student’s motivation and attitude
toward the test, the preparedness of the Test Administrator, the physical arrangements for testing,
and adherence to instructions. To ensure accurate and reliable results, the Test Administrator
must become thoroughly familiar with the procedures described in this manual before
administering the test.

Distribute Student Test Tickets to students after they are seated at computers to take the test.

The Student Test Tickets provide all of the login information needed to begin testing. Please verify
each student receives his/her correct Student Test Ticket (student name is on each ticket).

Students may use scratch paper while taking the NeSA-Reading test—have some available for the
students to use.

As a reminder: Once a test is started during test administration, only the student taking the
test is allowed to view that student’s screen. No one is allowed to view or copy items while
a student is testing.

In order to ensure accurate achievement results, it is essential that all Test Administrators follow
the same procedures when administering the tests. Follow the script provided below for
administering the 2015 NeSA-Reading Test.

Read aloud word for word the material that is printed in bold type and preceded by the word
“Say.”

The material that is italicized is information for you and should not be read to the students.

Grades 3-8 and 11 Reading tests have two sessions each. It is imperative that each student
complete both parts of the test.

Read the directions to the students exactly as they are written using a natural tone and manner. If
you make a mistake in reading a direction, stop and say, “No, eso esta equivocado. Escucha otra
vez”. Then read the direction again. Be sure students understand the directions and how to
respond. Be careful not to inadvertently give hints or clues that indicate an answer. Begin the test
when all students are present.

-15-



Session 1

Introduction

Say:

Hoy tomaras la sesion uno de la Prueba de Lectura del Estado de Nebraska de 2015.
Haz tu mejor esfuerzo en esta prueba. Tendras suficiente tiempo para leer y contestar
todas las preguntas. Hay dos sesiones en la Prueba de l.ectura de Nebraska. Algunas
preguntas seran faciles; otras seran mas dificiles. Asegurate de leer primero el
pasaje y luego lees las preguntas que hay después del pasaje. Es importante leer
TODAS las opciones de respuesta para cada pregunta. Si realmente no sabes la
respuesta a una pregunta, usa tus mejores habilidades para tomar pruebas y elimina
algunas opciones de respuesta. Luego elige la mejor respuesta entre las que queden.
Recuerda que no se descuentan puntos por adivinar.

No se toma el tiempo en esta prueba; por lo tanto, tendras suficiente tiempo para
terminar.

Cuando llegues al final de la sesion, puedes hacer clic en el botén de revisar o
finalizar la prueba (Review/End Test) para revisar tus respuestas. Desde esta pagina
puedes regresar para revisar tus respuestas y cambiarlas si es necesario. Asegurate
de haber contestado todas las preguntas antes de dar por terminada la prueba. Una
vez que hayas terminado la prueba, haz clic en el botén de finalizar la prueba (End
Test). El cuadro de dialogo te indicara que hagas clic en el botén de regresar para
revisar (Return to Review) si deseas continuar la prueba, o en el botén de finalizar la
prueba (End Test) para terminar tu prueba. Si ya terminaste, haz clic en el botén de
finalizar la prueba (End Test). Si deseas mas tiempo para revisar tu prueba, haz clic
en el botén de regresar para revisar (Return to Review). Una vez que hagas clic en
finalizar la prueba (End Test), ya NO podras volver a la prueba. Asegurate de revisar
todas tus respuestas antes de cerrar tu prueba.

Si tienes alguna preocupacion una vez que la prueba haya comenzado, levanta tu
mano y el Administrador de la Prueba (Supervisor/Maestro) se acercara a ti. El
Administrador de la Prueba (Supervisor/Maestro) no tiene permitido ofrecerte
informacion adicional durante la prueba. No podemos ayudarte con ninguna palabra.

Cuando llegues al final de la sesidén, permanece sentado en silencio o lee hasta que
el Administrador de la Prueba (Supervisor/Maestro) dé mas instrucciones.

¢Hay alguna pregunta?

Answer all questions. When all students are ready, continue.

Say:

Comenzaremos entrando al sitio de la prueba. Haz doble clic en el icono de
Evaluaciones en Linea (INSIGHT NE Online Assessments) en tu pantalla. Ahi debes
ver la pagina principal para el Programa de Evaluaciones de Nebraska en tu pantalla.
¢Hay alguien que no pueda ver la pagina principal?

lmslca
A

NE Online
Assessments

-16-



Assist students as needed.

Say: Haz clic en el botén de inicio de la prueba (Test Sign In) en la columna de Lectura,
Matematicas, Ciencias (Reading, Mathematics, Science).

Online Tools Training Test Sign In Online Tools Training

Test Sign In Test Sign In

Cogrright © 2015 Data Rocogntion Corporation

Assist students as needed. The next step is to have the students enter their Usernames and
Passwords. The students should already have their Student Test Ticket with them.

Say: La siguiente pantalla es la pantalla de registro. Escribe tu Nombre de Usuario
(Username) y tu Contrasena (Password) exactamente como estan en tu boleta de
prueba del estudiante (Student Test Ticket).

2014-2015 NeSA-RMS Test Ticket
Gr 3 Reading Session 1

] School: EAST ELEMENTARY SCHOOL
e Student Name: DOE, JOHN
m NSSRS ID: 1234567881
Username: JDOE1

Password: LAND4570

Please sign in with the Username and Password your Test
Administrator has given you

Username: . )
Password: Slgll In

Back

Copyright ©2013 Dats Recognition Corporation.

Assist students as needed.

Test Administrators may help students type in this information. This information is unique to each
student and each session.

-17-



Say: Haz clic en el botén de inicio (Sign In) para pasar a la siguiente pantalla.

Todos deben ver ahora la pagina de verificacién del estudiante. Tu nombre debe
aparecer en la parte superior de esta pagina. ; Todos ven sus nombres?

Assist students as needed.

Say: Verifica que el Nombre de la Prueba (Test Name), Sesion de la Prueba (Test Session),
y Nombre de la Escuela (School Name) coinciden con la informacion en tu boleta de
prueba del estudiante (Student Test Ticket). ¢ Coincide la informacion?

Assist students as needed.

Say: Haz clic en el botéon de continuar (Continue) para pasar a la siguiente pantalla. Tu
nombre debe aparecer en la parte superior de la pantalla. Haz clic en el enlace de la
Sesion 1 de Lectura (Reading Session 1).

Assist students as needed.

The following tests have been scheduled for Training Student!

Once instructed, click on the test link below to start the test.
If no additional tests are available, please select Exit to close the application.

‘ « Gr3 Reading Session 1
2

Copyright @ 2014 Data Recognition Corporation.

Say: Todos deben ver la pagina de instrucciones (Directions). Vamos a leer las
instrucciones juntos. Por favor vayan siguiéndolas conforme yo las leo en voz alta.

“Nota: Asegurate de haber visto el Tutorial de Lectura y la Prueba de Practica para
tu grado antes de tomar la prueba de Lectura.

Lee estas instrucciones cuidadosamente antes de comenzar la prueba. Para ver otra
vez estas instrucciones, haz clic en el botén de interrogacion (? [Help]) y selecciona
la pestaina de instrucciones de la prueba (Test Directions).

Esta prueba tiene solamente preguntas de opcién multiple. Cada pregunta de opcién
multiple tiene cuatro opciones de respuesta.

e Solamente aparece una pregunta a la vez en la pantalla de la computadora.
Esto se puede cambiar durante la prueba para incluir todas o ninguna de
las preguntas con el pasaje.

e Las herramientas en la parte superior de la pantalla pueden ayudarte a
contestar la pregunta.

-18-



e Usa la herramienta de flechita (Pointer) para seleccionar o cambiar tu
respuesta.

e Haz clic en el botén de banderita (Flag) si no estas seguro de la respuesta
para una pregunta. Se marcara la pregunta para que sepas que tienes que
volver y contestar la pregunta mas tarde.

e Si necesitas alejarte de tu computadora, haz clic en el botén de pausa
(Pause). Haz clic en el botéon de reanudar (Resume) para continuar. Si
permaneces alejado de tu computadora por mas de 15 minutos, tendras que
registrarte otra vez.

e Usa herramientas como la de tachar (Cross-Off), la de resaltar (Highlighter),
la de notitas (Sticky Note), la lupa (Magnifier) y la linea guia (Line Guide)
como ayuda durante la prueba.

e Encontraras mas informaciéon disponible de cada herramienta si usas el
botén de interrogacién (? [Help]).

e Hay dos maneras de pasar a otra pregunta:

1. Haz clic en el botén de siguiente o anterior (Next o Back);

2. Haz clic en el botdén de pasar a una pregunta (Go to Question) en la
parte superior izquierda de la pantalla. Puedes pasar a cualquier
pregunta de la prueba haciendo clic en el numero de la pregunta en la
herramienta de pasar a una pregunta (Go to Question).

e Para ver tu progreso en la prueba, haz clic en el botén de revisar/finalizar
prueba (Review/End Test). Puedes ir a cualquier pregunta seleccionandola
de la lista que aparece en la pantalla.

e Haz clic en el boton de revisar/finalizar prueba (Review/End Test) cuando
hayas terminado la prueba. Sigue las instrucciones que encuentres ahi.

e En esta prueba no se toma el tiempo.”
¢ Hay alguna pregunta?
Answer all questions. When all students are ready, continue.
Say: “Cuando estés listo, haz clic en el boton de comenzar la prueba (Begin the
Test), para iniciar la prueba”.
While students are working, walk around the room to see that they are following directions and
they are not looking at any other student’s test. Do not give help on specific test questions.

Remind students at the end of the session that they may click on the Review/End Test button to
review answers. From this page they can go back to check answers and change answers if
necessary.

Remind students to make sure they have answered all questions before ending the test. Once they
have completed the test, click “End Test.” The pop-up box will instruct them to click the “Return to
Review” button to continue testing, or the “End Test” button to end the test. When a student is
finished, click the “End Test” button. If more time is needed to review a test, click “Return to
Review.” Once students click “End Test” they may NOT go back into the test.

Remind students to check all answers before closing tests.

Students who finish early may read or sit quietly until the end of the test session.

-19-



Session 2
Introduction

Say:

Hoy tomaras la sesion dos de la Prueba de Lectura del Estado de Nebraska de 2015.
Haz tu mejor esfuerzo en esta prueba. Tendras suficiente tiempo para leer y contestar
todas las preguntas. Algunas preguntas seran faciles; otras seran mas dificiles.
Asegurate de leer primero el pasaje y luego lees las preguntas que hay después del
pasaje. Es importante leer TODAS las opciones de respuesta para cada pregunta. Si
realmente no sabes la respuesta a una pregunta, usa tus mejores habilidades para
tomar pruebas y elimina algunas opciones de respuesta. Luego elige la mejor
respuesta entre las que queden. Recuerda que no se descuentan puntos por adivinar.

No se toma el tiempo en esta prueba; por lo tanto, tendras suficiente tiempo para
terminar.

Cuando llegues al final de la sesion, puedes hacer clic en el botén de revisar o
finalizar la prueba (Review/End Test) para revisar tus respuestas. Desde esta pagina
puedes regresar para revisar tus respuestas y cambiarlas si es necesario. Asegurate
de haber contestado todas las preguntas antes de dar por terminada la prueba. Una
vez que hayas terminado la prueba, haz clic en el botén de finalizar la prueba (End
Test). El cuadro de dialogo te indicara que hagas clic en el boton de regresar para
revisar (Return to Review) si deseas continuar la prueba, o en el botén de finalizar la
prueba (End Test) para terminar tu prueba. Si ya terminaste, haz clic en el botén de
finalizar la prueba (End Test). Si deseas mas tiempo para revisar tu prueba, haz clic
en el botén de regresar para revisar (Return to Review). Una vez que hagas clic en
finalizar la prueba (End Test), ya NO podras volver a la prueba. Asegurate de revisar
todas tus respuestas antes de cerrar tu prueba.

Si tienes alguna preocupacion una vez que la prueba haya comenzado, levanta tu
mano y el Administrador de la Prueba (Supervisor/Maestro) se acercara a ti. El
Administrador de la Prueba (Supervisor/Maestro) no tiene permitido ofrecerte
informacion adicional durante la prueba. No podemos ayudarte con ninguna palabra.

Cuando llegues al final de la sesién, permanece sentado en silencio o lee hasta que
el Administrador de la Prueba (Supervisor/Maestro) dé mas instrucciones.

¢Hay alguna pregunta?

Answer all questions. When all students are ready, continue.

Say:

Comenzaremos entrando al sitio de la prueba. Haz doble clic en el icono de
Evaluaciones en Linea (INSIGHT NE Online Assessments) en tu pantalla. Ahi debes
ver la pagina principal para el Programa de Evaluaciones de Nebraska en tu pantalla.
¢Hay alguien que no pueda ver la pagina principal?

lmslca
A

NE Online
Assessments

Assist students as needed.
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Say: Haz clic en el botén de inicio de la prueba (Test Sign In) en la columna de Lectura,
Matematicas, Ciencias (Reading, Mathematics, Science).

Online Tools Training Test Sign In Onling Tools Training

Test Sign In Test Sign In

Assist students as needed. The next step is to have the students enter their Usernames and
Passwords. The students should already have their Student Test Ticket with them.

Say: La siguiente pantalla es la pantalla de registro. Escribe tu Nombre de Usuario
(Username) y tu Contrasena (Password) exactamente como estan en tu boleta de
prueba del estudiante (Student Test Ticket).

2014-2015 NeSA-RMS Test Ticket
Gr 3 Reading Session 2

3 School: EAST ELEMENTARY SCHOOL
Ll Student Name: DOE, JOHN
EDUCATION NSSRS ID: 1234567881
Username: JDOE1
Password: LAND4570

Please sign in with the Username and Password your Test
Administrator has given you

Username: . )
Password: S@Hn

Back

Copyright © 2013 Data Recognition Corpomation.

Assist students as needed.

Test Administrators may help students type in this information. This information is unique to each
student and each session.
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Say: Haz clic en el botén de inicio (Sign In) para pasar a la siguiente pantalla.

Todos deben ver ahora la pagina de verificacion del estudiante. Tu nombre debe
aparecer en la parte superior de esta pagina. ; Todos ven sus nombres?

Assist students as needed.

Say: Verifica que el Nombre de la Prueba (Test Name), Sesion de la Prueba (Test Session),
y Nombre de la Escuela (School Name) coinciden con la informacion en tu boleta de
prueba del estudiante (Student Test Ticket). ¢ Coincide la informacion?

Assist students as needed.

Say: Haz clic en el botéon de continuar (Continue) para pasar a la siguiente pantalla. Tu
nombre debe aparecer en la parte superior de la pantalla. Haz clic en el enlace de la
Sesiodn 2 de Lectura (Reading Session 2).

Assist students as needed.

The following tests have been scheduled for Training Student!

Once instructed, click on the test link below to start the test.
If no additional tests are available, please select Exit to close the application.

B - Gr3 Reading Session 2

Copyright @ 2014 Data Recognition Corporation.

Say: Todos deben ver la pagina de instrucciones (Directions). Vamos a leer las
instrucciones juntos. Por favor vayan siguiéndolas conforme yo las leo en voz alta.

“Nota: Asegurate de haber visto el Tutorial de Lectura y la Prueba de Practica para
tu grado antes de tomar la prueba de Lectura.

Lee estas instrucciones cuidadosamente antes de comenzar la prueba. Para ver otra
vez estas instrucciones, haz clic en el botén de interrogacion (? [Help]) y selecciona
la pestaina de instrucciones de la prueba (Test Directions).

Esta prueba tiene solamente preguntas de opcién multiple. Cada pregunta de opcion
multiple tiene cuatro opciones de respuesta.

e Solamente aparece una pregunta a la vez en la pantalla de la computadora.
Esto se puede cambiar durante la prueba para incluir todas o ninguna de
las preguntas con el pasaje.

e Las herramientas en la parte superior de la pantalla pueden ayudarte a
contestar la pregunta.
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e Usa la herramienta de flechita (Pointer) para seleccionar o cambiar tu
respuesta.

e Haz clic en el botén de banderita si no estas seguro de la respuesta para
una pregunta. Se marcara la pregunta para que sepas que tienes que volver
y contestar la pregunta mas tarde.

e Si necesitas alejarte de tu computadora, haz clic en el botén de pausa
(Pause). Haz clic en el botéon de reanudar (Resume) para continuar. Si
permaneces alejado de tu computadora por mas de 15 minutos, tendras que
registrarte otra vez.

e Usa herramientas como la de tachar (Cross-Off), la de resaltar (Highlighter),
la de notitas (Sticky Note), la lupa (Magnifier) y la linea guia (Line Guide)
como ayuda durante la prueba.

e Encontraras mas informaciéon disponible de cada herramienta si usas el
botén de interrogacién (? [Help]).

e Hay dos maneras de pasar a otra pregunta:

1. Haz clic en el botén de siguiente o anterior (Next o Back);

2. Haz clic en el botén de pasar a una pregunta (Go to Question) en la
parte superior izquierda de la pantalla. Puedes pasar a cualquier
pregunta de la prueba haciendo clic en el numero de la pregunta en la
herramienta de pasar a una pregunta (Go to Question).

e Para ver tu progreso en la prueba, haz clic en el botén de revisar/finalizar
prueba (Review/End Test). Puedes ir a cualquier pregunta seleccionandola
de la lista que aparece en la pantalla.

e Haz clic en el boton de revisar/finalizar prueba (Review/End Test) cuando
hayas terminado la prueba. Sigue las instrucciones que encuentres ahi.

e En esta prueba no se toma el tiempo.”
¢ Hay alguna pregunta?
Answer all questions. When all students are ready, continue.
Say: “Cuando estés listo, haz clic en el boton de comenzar la prueba (Begin the
Test), para iniciar la prueba”.
While students are working, walk around the room to see that they are following directions and
they are not looking at any other student’s test. Do not give help on specific test questions.

Remind students at the end of the session that they may click on the Review/End Test button to
review answers. From this page they can go back to check answers and change answers if
necessary.

Remind students to make sure they have answered all questions before ending the test. Once they
have completed the test, click “End Test.” The pop-up box will instruct them to click the “Return to
Review” button to continue testing, or the “End Test” button to end the test. When a student is
finished, click the “End Test” button. If more time is needed to review a test, click “Return to
Review.” Once students click “End Test” they may NOT go back into the test.

Remind students to check all answers before closing tests.

Students who finish early may read or sit quietly until the end of the test session.
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Part V-Administering the 2015 NeSA-Mathematics Test

Administration of the NeSA-Mathematics test is an important professional responsibility. The
usefulness of the test results depends on the accuracy of each student’s performance. Experience
shows that student performance is highly dependent upon the student’'s motivation and attitude
toward the test, the preparedness of the Test Administrator, the physical arrangements for testing,
and adherence to instructions. To ensure accurate and reliable results, the Test Administrator
must become thoroughly familiar with the procedures described in this manual before
administering the test.

Distribute Student Test Tickets to students after they are seated at computers to take the test.

The Student Test Tickets provide all of the login information needed to begin testing. Please verify
each student receives his/her correct Student Test Ticket (student name is on each ticket).

Students may use scratch paper while taking the NeSA-Mathematics test—have some available
for students to use. Students may not use a calculator on this test.

A paper copy of the Mathematics Reference Sheet can be provided to students taking the NeSA-
Mathematics assessment online. Spanish versions of the Mathematics Reference Sheets may be
downloaded from http://www.education.ne.gov/Assessment/NeSA _Math.htm.

Students in grades 4-8 and 11 will have access to the References tool while taking the NeSA-
Mathematics test online. No References tool is available or required for students in grade 3. The
information in the References tool corresponds to the Mathematics Reference Sheets printed in
the back of the paper/pencil test booklets. Students may refer to the References tool any time
during the test.

As a reminder: Once a test is started during test administration, only the student taking the
test is allowed to view that student’s screen. No one is allowed to view or copy items while
a student is testing.

In order to ensure accurate achievement results, it is essential that all Test Administrators follow
the same procedures when administering the tests. Follow the script provided below for
administering the 2015 NeSA-Mathematics Test.

Read aloud word for word the material that is printed in bold type and preceded by the word
“Say.”

The material that is italicized is information for you and should not be read to the students.

Grades 3-8 and 11 Mathematics tests have two sessions each. It is imperative that each student
complete both parts of the test.

Read the directions to the students exactly as they are written using a natural tone and manner. If
you make a mistake in reading a direction, stop and say, “No, eso esta equivocado. Escucha otra
vez”. Then read the direction again. Be sure students understand the directions and how to
respond. Be careful not to inadvertently give hints or clues that indicate an answer. Begin the test
when all students are present.
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Session 1
Introduction

Say: Hoy tomaras la sesion uno de la Prueba de Matematicas del Estado de Nebraska de
2015. Haz tu mejor esfuerzo en esta prueba. Tendras suficiente tiempo para leer y
contestar todas las preguntas. Hay dos sesiones en la Prueba de Matematicas de
Nebraska. Algunas preguntas seran faciles; otras seran mas dificiles. Asegurate de
leer primero las instrucciones para cada pregunta, luego lee la pregunta, y finalmente
lee TODAS las opciones de respuesta. Si realmente no sabes la respuesta a una
pregunta, usa tus mejores habilidades para tomar pruebas y elimina algunas
opciones de respuesta. Luego elige la mejor respuesta entre las que queden.
Recuerda que no se descuentan puntos por adivinar.

No se toma el tiempo en esta prueba; por lo tanto, tendras suficiente tiempo para
terminar.

Para todas las preguntas:

¢ Lee cada pregunta cuidadosamente y escoge la mejor respuesta.

e Puedes usar papel borrador para resolver los problemas.

e (Read to Grades 4-8 and 11 only) La herramienta de referencias (References)
puede servirte de ayuda para contestar algunas de las preguntas. Puedes
usar la herramienta de referencias en cualquier momento durante la prueba.

e No puedes usar calculadora en esta prueba.

o Asegurate de contestar TODAS las preguntas.

e Recuerda que solamente una de las respuestas proporcionadas es la
correcta.

Cuando llegues al final de la sesiéon, puedes hacer clic en el botén de revisar o
finalizar la prueba (Review/End Test) para revisar tus respuestas. Desde esta pagina
puedes regresar para revisar tus respuestas y cambiarlas si es necesario. Asegurate
de haber contestado todas las preguntas antes de dar por terminada la prueba. Una
vez que hayas terminado la prueba, haz clic en el botén de finalizar la prueba (End
Test). El cuadro de diadlogo te indicara que hagas clic en el botén de regresar para
revisar (Return to Review) si deseas continuar la prueba, o en el botén de finalizar la
prueba (End Test) para terminar tu prueba. Si ya terminaste, haz clic en el botén de
finalizar la prueba (End Test). Si deseas mas tiempo para revisar tu prueba, haz clic
en el botén de regresar para revisar (Return to Review). Una vez que hagas clic en
finalizar la prueba (End Test), ya NO podras volver a la prueba. Asegurate de revisar
todas tus respuestas antes de cerrar tu prueba.

Si tienes alguna preocupaciéon una vez que la prueba haya comenzado, levanta tu
mano y el Administrador de la Prueba (Supervisor/Maestro) se acercara a ti. El
Administrador de la Prueba (Supervisor/Maestro) no tiene permitido ofrecerte
informacion adicional durante la prueba. No podemos ayudarte con ninguna palabra.

Cuando llegues al final de la sesion, permanece sentado en silencio o lee hasta que
el Administrador de la Prueba (Supervisor/Maestro) dé mas instrucciones.

¢ Hay alguna pregunta?
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Answer all questions. When all students are ready, continue.

Say: Comenzaremos entrando al sitio de la prueba. Haz doble clic en el icono de
Evaluaciones en Linea (INSIGHT NE Online Assessments) en tu pantalla. Ahi debes
ver la pagina principal para el Programa de Evaluaciones de Nebraska en tu pantalla.
¢Hay alguien que no pueda ver la pagina principal?

Assist students as needed.

Say: Haz clic en el botén de inicio de la prueba (Test Sign In) en la columna de Lectura,
Matematicas, Ciencias (Reading, Mathematics, Science).

Online Tools Training

Test Sign In

NEBRASKA
r!ii’fﬂ.lh.u NT er
EDUCATION

Test Sign In Online Tools Training

Test Sign In

Copyright © 2015 Data Recognition Corporation

Assist students as needed. The next step is to have the students enter their Usernames and
Passwords. The students should already have their Student Test Ticket with them.

Say: La siguiente pantalla es la pantalla de registro. Escribe tu Nombre de Usuario
(Username) y tu Contrasena (Password) exactamente como estan en tu boleta de
prueba del estudiante (Student Test Ticket).

NEBRASKA
DEPARTMENT OF
EDUCATION

Please sign in with the Username and Password your Test
Administrator has given you

Username: e i
Password: Slg" In

Back

Copyright 2013 Data Recognition Corpomtion.

2014-2015 NeSA-RMS Test Ticket
Gr 3 Mathematics Session 1

School: EAST ELEMENTARY SCHOOL
Student Name: DOE, JOHN
NSSRS ID: 1234567881
Username: JDOE1
Password: LAND4570
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Assist students as needed.

Test Administrators may help students type in this information. This information is unique to each
student and each session.

Say: Haz clic en el botén de inicio (Sign In) para pasar a la siguiente pantalla.

Todos deben ver ahora la pagina de verificacion del estudiante. Tu nombre debe
aparecer en la parte superior de esta pagina. ; Todos ven sus nombres?

Assist students as needed.

Say: Verifica que el Nombre de la Prueba (Test Name), Sesion de la Prueba (Test Session),
y Nombre de la Escuela (School Name) coinciden con la informacion en tu boleta de
prueba del estudiante (Student Test Ticket). ¢ Coincide la informacion?

Assist students as needed.

Say: Haz clic en el botéon de continuar (Continue) para pasar a la siguiente pantalla. Tu
nombre debe aparecer en la parte superior de la pantalla. Haz clic en el enlace de la
Sesion 1 de Matematicas (Mathematics Session 1).

Assist students as needed.

The following tests have been scheduled for Training Student!

Once instructed, click on the test link below to start the test.
If no additional tests are available, please select Exit to close the application.

— * Gr3 Mathematics Session 1
2

Copyright ® 2014 Data Recognition Corporation.

Say: Todos deben ver la pagina de instrucciones (Directions). Vamos a leer las
instrucciones juntos. Por favor vayan siguiéndolas conforme yo las leo en voz alta.

“Nota: Asegurate de haber visto el Tutorial de Matematicas y la Prueba de Practica
para tu grado antes de tomar la prueba de Matematicas.

Lee estas instrucciones cuidadosamente antes de comenzar la prueba. Para ver otra
vez estas instrucciones, haz clic en el botén de interrogacion (? [Help]) y selecciona
la pestaina de instrucciones de la prueba (Test Directions).

Esta prueba tiene solamente preguntas de opcién multiple. Cada pregunta de opcién
multiple tiene cuatro opciones de respuesta.

e Solamente aparece una pregunta a la vez en la pantalla de la computadora.
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Las herramientas en la parte superior de la pantalla pueden ayudarte a
contestar la pregunta.

Usa la herramienta de flechita (Pointer) para seleccionar o cambiar tu
respuesta.

Haz clic en el botén de banderita (Flag) si no estas seguro de la respuesta
para una pregunta. Se marcara la pregunta para que sepas que tienes que
volver y contestar la pregunta mas tarde.

Si necesitas alejarte de tu computadora, haz clic en el botén de pausa
(Pause). Haz clic en el botéon de reanudar (Resume) para continuar. Si
permaneces alejado de tu computadora por mas de 15 minutos, tendras que
registrarte otra vez.

Usa herramientas como la de tachar (Cross-Off), la de resaltar (Highlighter),
la de notitas (Sticky Note), la lupa (Magnifier) y la linea guia (Line Guide)
como ayuda durante la prueba.

(Read to Grades 4-8 and 11 only) Haz clic en el botén de referencias
(References) para ver una hoja de referencia que contiene féormulas y tablas
de conversion.

Encontraras mas informacién disponible de cada herramienta si usas el
botén de interrogacion (? [Help]).

Hay dos maneras de pasar a otra pregunta:

1. Haz clic en el botén de siguiente o anterior (Next o Back);

2. Haz clic en el boton de pasar a una pregunta (Go to Question) en la
parte superior izquierda de la pantalla. Puedes pasar a cualquier
pregunta de la prueba haciendo clic en el numero de la pregunta en la
herramienta de pasar a una pregunta (Go to Question).

Para ver tu progreso en la prueba, haz clic en el botéon de revisar/finalizar
prueba (Review/End Test). Puedes ir a cualquier pregunta seleccionandola
de la lista que aparece en la pantalla.

Haz clic en el botén de revisar/finalizar prueba (Review/End Test) cuando
hayas terminado la prueba. Sigue las instrucciones que encuentres ahi.

En esta prueba no se toma el tiempo.”

¢ Hay alguna pregunta?

Answer all questions. When all students are ready, continue.

“Cuando estés listo, haz clic en el boton de comenzar la prueba (Begin Test),
para iniciar la prueba”.

Remind students at the end of the session that they may click on the Review/End Test button to
review answers. From this page they can go back to check answers and change answers if
necessary.

Remind students to make sure they have answered all questions before ending the test. Once they
have completed the test, click “End Test.” The pop-up box will instruct them to click the “Return to
Review” button to continue testing, or the “End Test” button to end the test. When a student is
finished, click the “End Test” button. If more time is needed to review a test, click “Return to
Review.” Once students click “End Test” they may NOT go back into the test.

Remind students to check all answers before closing tests.

Students who finish early may read or sit quietly until the end of the test session.
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Session 2
Introduction

Say: Hoy tomaras la sesion dos de la Prueba de Matematicas del Estado de Nebraska de
2015. Haz tu mejor esfuerzo en esta prueba. Tendras suficiente tiempo para leer y
contestar todas las preguntas. Algunas preguntas seran faciles; otras seran mas
dificiles. Asegurate de leer primero las instrucciones para cada pregunta, luego lee la
pregunta, y finalmente lee TODAS las opciones de respuesta. Si realmente no sabes
la respuesta a una pregunta, usa tus mejores habilidades para tomar pruebas y
elimina algunas opciones de respuesta. Luego elige la mejor respuesta entre las que
queden. Recuerda que no se descuentan puntos por adivinar.

No se toma el tiempo en esta prueba; por lo tanto, tendras suficiente tiempo para
terminar.

Para todas las preguntas:

e Lee cada pregunta cuidadosamente y escoge la mejor respuesta.

¢ Puedes usar papel borrador para resolver los problemas.

e (Read to Grades 4-8 and 11 only) La herramienta de referencias (References)
puede servirte de ayuda para contestar algunas de las preguntas. Puedes
usar la herramienta de referencias en cualquier momento durante la prueba.

¢ No puedes usar calculadora en esta prueba.

o Asegurate de contestar TODAS las preguntas.

e Recuerda que solamente una de las respuestas proporcionadas es la
correcta.

Cuando llegues al final de la sesién, puedes hacer clic en el botén de revisar o
finalizar la prueba (Review/End Test) para revisar tus respuestas. Desde esta pagina
puedes regresar para revisar tus respuestas y cambiarlas si es necesario. Asegurate
de haber contestado todas las preguntas antes de dar por terminada la prueba. Una
vez que hayas terminado la prueba, haz clic en el botén de finalizar la prueba (End
Test). El cuadro de diadlogo te indicara que hagas clic en el botéon de regresar para
revisar (Return to Review) si deseas continuar la prueba, o en el botén de finalizar la
prueba (End Test) para terminar tu prueba. Si ya terminaste, haz clic en el botén de
finalizar la prueba (End Test). Si deseas mas tiempo para revisar tu prueba, haz clic
en el botdon de regresar para revisar (Return to Review). Una vez que hagas clic en
finalizar la prueba (End Test), ya NO podras volver a la prueba. Asegurate de revisar
todas tus respuestas antes de cerrar tu prueba.

Si tienes alguna preocupaciéon una vez que la prueba haya comenzado, levanta tu
mano y el Administrador de la Prueba (Supervisor/Maestro) se acercara a ti. El
Administrador de la Prueba (Supervisor/Maestro) no tiene permitido ofrecerte
informacion adicional durante la prueba. No podemos ayudarte con ninguna palabra.

Cuando llegues al final de la sesion, permanece sentado en silencio o lee hasta que
el Administrador de la Prueba (Supervisor/Maestro) dé mas instrucciones.

¢ Hay alguna pregunta?

Answer all questions. When all students are ready, continue.
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Say: Comenzaremos entrando al sitio de la prueba. Haz doble clic en el icono de
Evaluaciones en Linea (INSIGHT NE Online Assessments) en tu pantalla. Ahi debes
ver la pagina principal para el Programa de Evaluaciones de Nebraska en tu pantalla.
¢Hay alguien que no pueda ver la pagina principal?

=

NE Online
Assessments

Assist students as needed.

Say: Haz clic en el botén de inicio de la prueba (Test Sign In) en la columna de Lectura,
Matematicas, Ciencias (Reading, Mathematics, Science).

Online Tools Training Test Sign In

Test Sign In Test Sign In

Copynght © 015 Dala Rec

Assist students as needed. The next step is to have the students enter their Usernames and
Passwords. The students should already have their Student Test Ticket with them.

Say: La siguiente pantalla es la pantalla de registro. Escribe tu Nombre de Usuario
(Username) y tu Contrasena (Password) exactamente como estan en tu boleta de
prueba del estudiante (Student Test Ticket).

2014-2015 NeSA-RMS Test Ticket
Gr 3 Mathematics Session 2

School: EAST ELEMENTARY SCHOOL
Student Name: DOE, JOHN
NSSRS ID: 1234567881
Username: JDOE1

Please sign in with the Username and Password your Test . .
Administrator has given you. Password: LAND4570

Username: - ;
Password: SignIn

Back

Copyright ©2013 Data Recognition Corporation.
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Assist students as needed.

Test Administrators may help students type in this information. This information is unique to each
student and each session.

Say: Haz clic en el botén de inicio (Sign In) para pasar a la siguiente pantalla.

Todos deben ver ahora la pagina de verificacion del estudiante. Tu nombre debe
aparecer en la parte superior de esta pagina. ; Todos ven sus nombres?

Assist students as needed.

Say: Verifica que el Nombre de la Prueba (Test Name), Sesion de la Prueba (Test Session),
y Nombre de la Escuela (School Name) coinciden con la informacion en tu boleta de
prueba del estudiante (Student Test Ticket). ¢ Coincide la informacion?

Assist students as needed.

Say: Haz clic en el botéon de continuar (Continue) para pasar a la siguiente pantalla. Tu
nombre debe aparecer en la parte superior de la pantalla. Haz clic en el enlace de la
Sesion 2 de Matematicas (Mathematics Session 2).

Assist students as needed.

The following tests have been scheduled for Training Student!

Once instructed, click on the test link below to start the test.
If no additional tests are available, please select Exit to close the application.

1
- * Gr3 Mathematics Session 2

Copyright ® 2014 Data Recognition Corporation.

Say: Todos deben ver la pagina de instrucciones (Directions). Vamos a leer las
instrucciones juntos. Por favor vayan siguiéndolas conforme yo las leo en voz alta.

“Nota: Asegurate de haber visto el Tutorial de Matematicas y la Prueba de Practica
para tu grado antes de tomar la prueba de Matematicas.

Lee estas instrucciones cuidadosamente antes de comenzar la prueba. Para ver otra
vez estas instrucciones, haz clic en el botén de interrogacion (? [Help]) y selecciona
la pestaina de instrucciones de la prueba (Test Directions).

Esta prueba tiene solamente preguntas de opcién multiple. Cada pregunta de opcién
multiple tiene cuatro opciones de respuesta.

e Solamente aparece una pregunta a la vez en la pantalla de la computadora.
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Las herramientas en la parte superior de la pantalla pueden ayudarte a
contestar la pregunta.

Usa la herramienta de flechita (Pointer) para seleccionar o cambiar tu
respuesta.

Haz clic en el botén de banderita (Flag) si no estas seguro de la respuesta
para una pregunta. Se marcara la pregunta para que sepas que tienes que
volver y contestar la pregunta mas tarde.

Si necesitas alejarte de tu computadora, haz clic en el botén de pausa
(Pause). Haz clic en el botéon de reanudar (Resume) para continuar. Si
permaneces alejado de tu computadora por mas de 15 minutos, tendras que
registrarte otra vez.

Usa herramientas como la de tachar (Cross-Off), la de resaltar (Highlighter),
la de notitas (Sticky Note), la lupa (Magnifier) y la linea guia (Line Guide)
como ayuda durante la prueba.

(Read to Grades 4-8 and 11 only) Haz clic en el botén de referencias
(References) para ver una hoja de referencia que contiene féormulas y tablas
de conversion.

Encontraras mas informacién disponible de cada herramienta si usas el
botén de interrogacion (? [Help]).

Hay dos maneras de pasar a otra pregunta:

1. Haz clic en el botén de siguiente o anterior (Next o Back);

2. Haz clic en el boton de pasar a una pregunta (Go to Question) en la
parte superior izquierda de la pantalla. Puedes pasar a cualquier
pregunta de la prueba haciendo clic en el numero de la pregunta en la
herramienta de pasar a una pregunta (Go to Question).

Para ver tu progreso en la prueba, haz clic en el botéon de revisar/finalizar
prueba (Review/End Test). Puedes ir a cualquier pregunta seleccionandola
de la lista que aparece en la pantalla.

Haz clic en el botén de revisar/finalizar prueba (Review/End Test) cuando
hayas terminado la prueba. Sigue las instrucciones que encuentres ahi.

En esta prueba no se toma el tiempo.”

¢ Hay alguna pregunta?

Answer all questions. When all students are ready, continue.

“Cuando estés listo, haz clic en el boton de comenzar la prueba (Begin Test),
para iniciar la prueba”.

Remind students at the end of the session that they may click on the Review/End Test button to
review answers. From this page they can go back to check answers and change answers if
necessary.

Remind students to make sure they have answered all questions before ending the test. Once they
have completed the test, click “End Test.” The pop-up box will instruct them to click the “Return to
Review” button to continue testing, or the “End Test” button to end the test. When a student is
finished, click the “End Test” button. If more time is needed to review a test, click “Return to
Review.” Once students click “End Test” they may NOT go back into the test.

Remind students to check all answers before closing tests.

Students who finish early may read or sit quietly until the end of the test session.
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Part VI-Administering the 2015 NeSA-Science Test

Administration of the NeSA-Science test is an important professional responsibility. The usefulness
of the test results depends on the accuracy of each student’s performance. Experience shows that
student performance is highly dependent upon the student’s motivation and attitude toward the
test, the preparedness of the Test Administrator, the physical arrangements for testing, and
adherence to instructions. To ensure accurate and reliable results, the Test Administrator must
become thoroughly familiar with the procedures described in this manual before administering the
test.

Distribute Student Test Tickets to students after they are seated at computers to take the test.

The Student Test Tickets provide all of the login information needed to begin testing. Please verify
each student receives his/her correct Student Test Ticket (student name is on each ticket).

Students may use scratch paper while taking the NeSA-Science test—have some available for
students to use. Students may not use a calculator on this test.

As a reminder: Once a test is started during test administration, only the student taking the
test is allowed to view that student’s screen. No one is allowed to view or copy items while
a student is testing.

In order to ensure accurate achievement results, it is essential that all Test Administrators follow
the same procedures when administering the tests. Follow the script provided below for
administering the 2015 NeSA-Science test.

Read aloud word for word the material that is printed in bold type and preceded by the word
“Say.”

The material that is italicized is information for you and should not be read to the students.

Grades 5, 8, and 11 Science tests have two sessions each. It is imperative that each student
complete both parts of the test.

Read the directions to the students exactly as they are written using a natural tone and manner. If
you make a mistake in reading a direction, stop and say, “No, eso esta equivocado. Escucha otra
vez”. Then read the direction again. Be sure students understand the directions and how to
respond. Be careful not to inadvertently give hints or clues that indicate an answer. Begin the test
when all students are present.
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Session 1
Introduction

Say: Hoy tomaras la sesion uno de la Prueba de Ciencias del Estado de Nebraska de 2015.
Haz tu mejor esfuerzo en esta prueba. Tendras suficiente tiempo para leer y contestar
todas las preguntas. Hay dos sesiones en la Prueba de Ciencias de Nebraska.
Algunas preguntas seran faciles; otras seran mas dificiles. Asegurate de leer primero
las instrucciones para cada pregunta, luego lee la pregunta, y finalmente lee TODAS
las opciones de respuesta. Si realmente no sabes la respuesta a una pregunta, usa
tus mejores habilidades para tomar pruebas y elimina algunas opciones de
respuesta. Luego elige la mejor respuesta entre las que queden. Recuerda que no se
descuentan puntos por adivinar.

No se toma el tiempo en esta prueba; por lo tanto, tendras suficiente tiempo para
terminar.

Para todas las preguntas:

Lee cada pregunta cuidadosamente y escoge la mejor respuesta.

Puedes usar papel borrador para resolver los problemas.

No puedes usar calculadora en esta prueba.

Asegurate de contestar TODAS las preguntas.

Recuerda que solamente una de las respuestas proporcionadas es la
correcta.

Cuando llegues al final de la sesiéon, puedes hacer clic en el botéon de revisar o
finalizar la prueba (Review/End Test) para revisar tus respuestas. Desde esta pagina
puedes regresar para revisar tus respuestas y cambiarlas si es necesario. Asegurate
de haber contestado todas las preguntas antes de dar por terminada la prueba. Una
vez que hayas terminado la prueba, haz clic en el botéon de finalizar la prueba (End
Test). El cuadro de diadlogo te indicara que hagas clic en el botén de regresar para
revisar (Return to Review) si deseas continuar la prueba, o en el botén de finalizar la
prueba (End Test) para terminar tu prueba. Si ya terminaste, haz clic en el botén de
finalizar la prueba (End Test). Si deseas mas tiempo para revisar tu prueba, haz clic
en el botén de regresar para revisar (Return to Review). Una vez que hagas clic en
finalizar la prueba (End Test), ya NO podras volver a la prueba. Asegurate de revisar
todas tus respuestas antes de cerrar tu prueba.

Si tienes alguna preocupacion una vez que la prueba haya comenzado, levanta tu
mano y el Administrador de la Prueba (Supervisor/Maestro) se acercara a ti. El
Administrador de la Prueba (Supervisor/Maestro) no tiene permitido ofrecerte
informacion adicional durante la prueba. No podemos ayudarte con ninguna palabra.

Cuando llegues al final de la sesion, permanece sentado en silencio o lee hasta que
el Administrador de la Prueba (Supervisor/Maestro) dé mas instrucciones.

¢ Hay alguna pregunta?

Answer all questions. When all students are ready, continue.
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Say: Comenzaremos entrando al sitio de la prueba. Haz doble clic en el icono de
Evaluaciones en Linea (INSIGHT NE Online Assessments) en tu pantalla. Ahi debes
ver la pagina principal para el Programa de Evaluaciones de Nebraska en tu pantalla.
¢Hay alguien que no pueda ver la pagina principal?

=

NE Online
Assessments

Assist students as needed.

Say: Haz clic en el botén de inicio de la prueba (Test Sign In) en la columna de Lectura,
Matematicas, Ciencias (Reading, Mathematics, Science).

PRACFTICE TESTS

Online Tools Training Test Sign In

Test Sign In Test Sign In

Assist students as needed. The next step is to have the students enter their Usernames and
Passwords. The students should already have their Student Test Ticket with them.

Say: La siguiente pantalla es la pantalla de registro. Escribe tu Nombre de Usuario
(Username) y tu Contrasena (Password) exactamente como estan en tu boleta de
prueba del estudiante (Student Test Ticket).

2014-2015 NeSA-RMS Test Ticket
Gr 5 Science Session 1

FDRASHS School: EAST ELEMENTARY SCHOOL
EDUCATION Student Name: DCE, JOHN
NSSRS ID: 1234567881
Username: JDOE1
Password: LAND4570

Please sign in with the Username and Password your Test /
Administrator has given you.

Username: ! .
Password: Signn

Back

Copyright ©2013 Data Recognition Corpormtion.
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Assist students as needed.

Test Administrators may help students type in this information. This information is unique to each
student and each session.

Say: Haz clic en el botén de inicio (Sign In) para pasar a la siguiente pantalla.

Todos deben ver ahora la pagina de verificacion del estudiante. Tu nombre debe
aparecer en la parte superior de esta pagina. ; Todos ven sus nombres?

Assist students as needed.

Say: Verifica que el Nombre de la Prueba (Test Name), Sesion de la Prueba (Test Session),
y Nombre de la Escuela (School Name) coinciden con la informacion en tu boleta de
prueba del estudiante (Student Test Ticket). ¢ Coincide la informacion?

Assist students as needed.

Say: Haz clic en el botéon de continuar (Continue) para pasar a la siguiente pantalla. Tu
nombre debe aparecer en la parte superior de la pantalla. Haz clic en el enlace de la
Sesion 1 de Ciencias (Science Session 1).

Assist students as needed.

The following tests have been scheduled for Training Student!

Once instructed, click on the test link below to start the test.
If no additional tests are available, please select Exit to close the application.

- + Gr5 Science Session 1

Copyright © 2014 Data Recognition Corporation.

Say: Todos deben ver la pagina de instrucciones (Directions). Vamos a leer las
instrucciones juntos. Por favor vayan siguiéndolas conforme yo las leo en voz alta.

“Nota: Asegurate de haber visto el Tutorial de Ciencias y la Prueba de Practica para
tu grado antes de tomar la prueba de Ciencias.

Lee estas instrucciones cuidadosamente antes de comenzar la prueba. Para ver otra
vez estas instrucciones, haz clic en el botén de interrogacion (? [Help]) y selecciona
la pestaina de instrucciones de la prueba (Test Directions).

Esta prueba tiene solamente preguntas de opcién multiple. Cada pregunta de opcién
multiple tiene cuatro opciones de respuesta.

e Solamente aparece una pregunta a la vez en la pantalla de la computadora.
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e Las herramientas en la parte superior de la pantalla pueden ayudarte a
contestar la pregunta.

e Usa la herramienta de flechita (Pointer) para seleccionar o cambiar tu
respuesta.

e Haz clic en el botén de banderita (Flag) si no estas seguro de la respuesta
para una pregunta. Se marcara la pregunta para que sepas que tienes que
volver y contestar la pregunta mas tarde.

e Si necesitas alejarte de tu computadora, haz clic en el botén de pausa
(Pause). Haz clic en el botéon de reanudar (Resume) para continuar. Si
permaneces alejado de tu computadora por mas de 15 minutos, tendras que
registrarte otra vez.

e Usa herramientas como la de tachar (Cross-Off), la de resaltar (Highlighter),
la de notitas (Sticky Note), la lupa (Magnifier) y la linea guia (Line Guide)
como ayuda durante la prueba.

e Encontraras mas informaciéon disponible de cada herramienta si usas el
boton de interrogacién (? [Help]).

e Hay dos maneras de pasar a otra pregunta:

1. Haz clic en el botén de siguiente o anterior (Next o Back);

2. Haz clic en el boton de pasar a una pregunta (Go to Question) en la
parte superior izquierda de la pantalla. Puede pasar a cualquier
pregunta de la prueba haciendo clic en el numero de la pregunta en la
herramienta de pasar a una pregunta (Go to Question).

e Para ver tu progreso en la prueba, haz clic en el botén de revisar/finalizar
prueba (Review/End Test). Puedes ir a cualquier pregunta seleccionandola
de la lista que aparece en la pantalla.

e Haz clic en el boton de revisar/finalizar prueba (Review/End Test) cuando
hayas terminado la prueba. Sigue las instrucciones que encuentres ahi.

e En esta prueba no se toma el tiempo.”
¢ Hay alguna pregunta?
Answer all questions. When all students are ready, continue.
Say: “Cuando estés listo, haz clic en el boton de comenzar la prueba (Begin Test), para
iniciar la prueba”.

Remind students at the end of the session that they may click on the Review/End Test button to
review answers. From this page they can go back to check answers and change answers if
necessary.

Remind students to make sure they have answered all questions before ending the test. Once they
have completed the test, click “End Test.” The pop-up box will instruct them to click the “Return to
Review” button to continue testing, or the “End Test” button to end the test. When a student is
finished, click the “End Test” button. If more time is needed to review a test, click “Return to
Review.” Once students click “End Test” they may NOT go back into the test.

Remind students to check all answers before closing tests.

Students who finish early may read or sit quietly until the end of the test session.

-37-



Session 2
Introduction

Say: Hoy tomaras la sesion dos de la Prueba de Ciencias del Estado de Nebraska de 2015.
Haz tu mejor esfuerzo en esta prueba. Tendras suficiente tiempo para leer y contestar
todas las preguntas. Algunas preguntas seran faciles; otras seran mas dificiles.
Asegurate de leer primero las instrucciones para cada pregunta, luego lee la
pregunta, y finalmente lee TODAS las opciones de respuesta. Si realmente no sabes
la respuesta a una pregunta, usa tus mejores habilidades para tomar pruebas y
elimina algunas opciones de respuesta. Luego elige la mejor respuesta entre las que
queden. Recuerda que no se descuentan puntos por adivinar.

No se toma el tiempo en esta prueba; por lo tanto, tendras suficiente tiempo para
terminar.

Para todas las preguntas:

Lee cada pregunta cuidadosamente y escoge la mejor respuesta.

Puedes usar papel borrador para resolver los problemas.

No puedes usar calculadora en esta prueba.

Asegurate de contestar TODAS las preguntas.

Recuerda que solamente una de las respuestas proporcionadas es la
correcta.

Cuando llegues al final de la sesién, puedes hacer clic en el botén de revisar o
finalizar la prueba (Review/End Test) para revisar tus respuestas. Desde esta pagina
puedes regresar para revisar tus respuestas y cambiarlas si es necesario. Asegurate
de haber contestado todas las preguntas antes de dar por terminada la prueba. Una
vez que hayas terminado la prueba, haz clic en el botén de finalizar la prueba (End
Test). El cuadro de dialogo te indicara que hagas clic en el botén de regresar para
revisar (Return to Review) si deseas continuar la prueba, o en el botén de finalizar la
prueba (End Test) para terminar tu prueba. Si ya terminaste, haz clic en el botén de
finalizar la prueba (End Test). Si deseas mas tiempo para revisar tu prueba, haz clic
en el botdon de regresar para revisar (Return to Review). Una vez que hagas clic en
finalizar la prueba (End Test), ya NO podras volver a la prueba. Asegurate de revisar
todas tus respuestas antes de cerrar tu prueba.

Si tienes alguna preocupaciéon una vez que la prueba haya comenzado, levanta tu
mano y el Administrador de la Prueba (Supervisor/Maestro) se acercara a ti. El
Administrador de la Prueba (Supervisor/Maestro) no tiene permitido ofrecerte
informacion adicional durante la prueba. No podemos ayudarte con ninguna palabra.

Cuando llegues al final de la sesion, permanece sentado en silencio o lee hasta que
el Administrador de la Prueba (Supervisor/Maestro) dé mas instrucciones.

¢ Hay alguna pregunta?
Answer all questions. When all students are ready, continue.

Say: Comenzaremos entrando al sitio de la prueba. Haz doble clic en el icono de
Evaluaciones en Linea (INSIGHT NE Online Assessments) en tu pantalla. Ahi debes
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ver la pagina principal para el Programa de Evaluaciones de Nebraska en tu pantalla.
¢Hay alguien que no pueda ver la pagina principal?

=

NE Online
Assessments

Assist students as needed.

Say: Haz clic en el botén de inicio de la prueba (Test Sign In) en la columna de Lectura,
Matematicas, Ciencias (Reading, Mathematics, Science).

Online Tools Training Test Sign In

Test Sign In Test Sign In

Copynghl © 2015 Dala

Assist students as needed. The next step is to have the students enter their Usernames and
Passwords. The students should already have their Student Test Ticket with them.

Say: La siguiente pantalla es la pantalla de registro. Escribe tu Nombre de Usuario
(Username) y tu Contrasena (Password) exactamente como estan en tu boleta de
prueba del estudiante (Student Test Ticket).

2014-2015 NeSA-RMS Test Ticket
Gr 5 Science Session 2

School: EAST ELEMENTARY SCHOOL
Student Name: DQE, JOHN
NSSRS ID: 1234567881
Username: JDOE1
Please sign in with the Username and Password your Test e Password: LAND4570

Administrator has given you

Username: I .
Password: | Sign In

Back

Copyright © 2013 Data Recognition Corpormtion.
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Assist students as needed.

Test Administrators may help students type in this information. This information is unique to each
student and each session.

Say: Haz clic en el botén de inicio (Sign In) para pasar a la siguiente pantalla.

Todos deben ver ahora la pagina de verificacion del estudiante. Tu nombre debe
aparecer en la parte superior de esta pagina. ; Todos ven sus nombres?

Assist students as needed.

Say: Verifica que el Nombre de la Prueba (Test Name), Sesion de la Prueba (Test Session),
y Nombre de la Escuela (School Name) coinciden con la informacion en tu boleta de
prueba del estudiante (Student Test Ticket). ¢ Coincide la informacion?

Assist students as needed.

Say: Haz clic en el botéon de continuar (Continue) para pasar a la siguiente pantalla. Tu
nombre debe aparecer en la parte superior de la pantalla. Haz clic en el enlace de la
Sesion 2 de Ciencias (Science Session 2).

Assist students as needed.

The following tests have been scheduled for Training Student!

Once instructed, click on the test link below to start the test.
If no additional tests are available, please select Exit to close the application.

‘ « Gr5 Science Session 2

Copyright © 2014 Data Recognition Corporation.

Say: Todos deben ver la pagina de instrucciones (Directions). Vamos a leer las
instrucciones juntos. Por favor vayan siguiéndolas conforme yo las leo en voz alta.

“Nota: Asegurate de haber visto el Tutorial de Ciencias y la Prueba de Practica para
tu grado antes de tomar la prueba de Ciencias.

Lee estas instrucciones cuidadosamente antes de comenzar la prueba. Para ver otra
vez estas instrucciones, haz clic en el botén de interrogacion (? [Help]) y selecciona
la pestaina de instrucciones de la prueba (Test Directions).

Esta prueba tiene solamente preguntas de opcién multiple. Cada pregunta de opcién
multiple tiene cuatro opciones de respuesta.

e Solamente aparece una pregunta a la vez en la pantalla de la computadora.
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e Las herramientas en la parte superior de la pantalla pueden ayudarte a
contestar la pregunta.

e Usa la herramienta de flechita (Pointer) para seleccionar o cambiar tu
respuesta.

e Haz clic en el botén de banderita (Flag) si no estas seguro de la respuesta
para una pregunta. Se marcara la pregunta para que sepas que tienes que
volver y contestar la pregunta mas tarde.

e Si necesitas alejarte de tu computadora, haz clic en el botén de pausa
(Pause). Haz clic en el botéon de reanudar (Resume) para continuar. Si
permaneces alejado de tu computadora por mas de 15 minutos, tendras que
registrarte otra vez.

e Usa herramientas como la de tachar (Cross-Off), la de resaltar (Highlighter),
la de notitas (Sticky Note), la lupa (Magnifier) y la linea guia (Line Guide)
como ayuda durante la prueba.

e Encontraras mas informaciéon disponible de cada herramienta si usas el
boton de interrogacién (? [Help]).

e Hay dos maneras de pasar a otra pregunta:

1. Haz clic en el botén de siguiente o anterior (Next o Back);

2. Haz clic en el boton de pasar a una pregunta (Go to Question) en la
parte superior izquierda de la pantalla. Puede pasar a cualquier
pregunta de la prueba haciendo clic en el numero de la pregunta en la
herramienta de pasar a una pregunta (Go to Question).

e Para ver tu progreso en la prueba, haz clic en el botén de revisar/finalizar
prueba (Review/End Test). Puedes ir a cualquier pregunta seleccionandola
de la lista que aparece en la pantalla.

e Haz clic en el boton de revisar/finalizar prueba (Review/End Test) cuando
hayas terminado la prueba. Sigue las instrucciones que encuentres ahi.

e En esta prueba no se toma el tiempo”.
¢ Hay alguna pregunta?
Answer all questions. When all students are ready, continue.
Say: “Cuando estés listo, haz clic en el boton de comenzar la prueba (Begin Test), para
iniciar la prueba”.

Remind students at the end of the session that they may click on the Review/End Test button to
review answers. From this page they can go back to check answers and change answers if
necessary.

Remind students to make sure they have answered all questions before ending the test. Once they
have completed the test, click “End Test.” The pop-up box will instruct them to click the “Return to
Review” button to continue testing, or the “End Test” button to end the test. When a student is
finished, click the “End Test” button. If more time is needed to review a test, click “Return to
Review.” Once students click “End Test” they may NOT go back into the test.

Remind students to check all answers before closing tests.

Students who finish early may read or sit quietly until the end of the test session.
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Additional Questions

If you have any additional questions not covered in this 2014-2015 NeSA-Reading, Mathematics,
and Science Online Test Administration Manual, please contact DRC customer service at 1-866-
342-6280 or email necustomerservice@datarecognitioncorp.com.

DRC representatives will always try to answer your questions when you call. If they are not able to
answer your questions immediately, they will return your call within 24 hours. The representatives
will log each call and record the nature of the question or problem reported, whether a resolution
has been made, and whether a return call is needed. Representatives are available from 8:00 a.m.
to 5:00 p.m. Central Standard Time, Monday through Friday (7:00 a.m. to 5:00 p.m. Central
Standard Time from March 16— May 8, 2015).
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APPENDIX A. SUGGESTIONS FOR A SMOOTH TESTING PROCESS

e Start testing preparations early, and plan ahead, and assign a building coordinator.

e Gather testing materials as soon as online tools/booklets are available. Keep secure and in a
locked room.

o Read all security requirements; building principals and District Assessment
Contacts should sign the security agreement and return to NDE.

e Attend training. Prepare to train all test administrators and proctors.

e Examine student lists for accuracy and building assignments. Verify all NSSRS testing rosters.
o Take advantage of all practice test opportunities.
o Develop scheduling plan for testing window: March 23 —May1, 2015.

o Establish a testing setting that matches the instructional setting as much as possible (for
example, an auditorium setting for testing is not like a classroom setting).

e Protect instructional time as much as possible.

e Do not wait until the end of the testing window to begin testing.
¢ Avoid Mondays as test days.

e Communicate the testing plan with all staff.
¢ Communicate the importance of the test with staff and with students.

e For online testing, prepare the computer room setting or the laptops ahead of time.

e Prepare signs for the doors, “Testing in Progress.”
e Assign one proctor for every 12 students being tested for large groups.

e Encourage students to do their best.

e Develop a consistent building plan for what students are to do when they are done with the
test.

e Follow the scripted directions for all testing, both online and paper/pencil.

e Use common sense.
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APPENDIX B. NeSA SECURITY PROCEDURES

Security Procedures

This document should be shared with all staff, particularly those who administer state tests.

Introduction

The security of state administered assessments is of the utmost importance to the Nebraska Department of
Education. This document outlines the state’s expectations and procedures on test booklet and online security,
test administration security, and the identification and reporting of test security violations. Breaches in test
security must be quickly identified and reported to the Nebraska Department of Education. This document
explains to participants at the school, district, and state levels how to identify breaches in test security and what
actions should be taken in response to those breaches.

Test Security

District Test Coordinators, School Test Coordinators and Test Administrators share the responsibility for
ensuring that all test materials and student responses are handled securely and confidentially in accordance
with security procedures. The Nebraska Statewide Accountability (NeSA) Tests are to be administered by
professional staff members who have been oriented in the proper test administration procedures for NeSA.

The NeSA Tests are confidential and proprietary and are owned by the Nebraska Department of Education. The
test content is not to be viewed by anyone prior to the test administration. Only students being tested are
allowed access to the test at the time of testing. Once a test is started during test administration, only the
student taking the test is allowed to view that student’s booklet or screen. No testing materials are to be
reproduced. No test materials are to be accessed outside the school building except under conditions approved
by the Nebraska Department of Education.

The NeSA Tests rely on the measurement of individual achievement. Any deviation from testing procedures
meant to ensure validity and security (group work, teacher coaching, pre-teaching or prerelease of the test
items, etc.) would be a violation of test security. District and school personnel with access to the test materials
must not discuss, disseminate, or otherwise reveal the contents of the tests to anyone. Teachers, Proctors, Test
Administrators, or other district or school personnel may not read test items aloud, silently, to themselves, or to
another individual or student group. Parents/guardians may not read test items under any circumstances.

While some of the guidelines below apply mainly to Test Administrators, it is important for all personnel
involved in testing to be aware of these procedures.
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d Dor'ts of Security

Do's
Do eliminate all cell phones and slectronc devices

Do attend any district or school training for the
administration of the test ia order to be properly
informed of the procedure; to follow, induding securing
est materials.

Do move around the testing ste to ensure Tudents are
adhering 10 the instructions given.

Do collect scratch paper and retern it to the School Test
Coordinator for sacure destruction.

Do follow approprate accommodation procadures as

found In the “Nebraska NesA aApproved Accommodations
Documant.”

Do make students feel comfortadle and ralaxed

Do escort all students and carry all secured testing
materisls to alternate site for extended time, ctc.

Do havs tect bookiett or tect tickett/online tat-up ready
for stucents ahead oftime

D0 remove from the wal al currcuum mate rials that
relats to the testad content

Do maintain standardized tastng procadures.

NEBDRASKA DEPARTMENT ™ EDUCATION

Voaamsd e

Don'ts

Do rotdiscuss, disseminats, or otherwise reveal the
conternts of the test 10 anyone.

Co rotkeep, copy, reproduce, or use any reading,
mathemartics of soence test, test ilam, any speciic test
CONENG, Of examinge responses [0 an item or any section of
a securad tact in any mannar incorgistent with tha
Instructions proviced by and through the N2brasta
Daepartment of Edacation.

Do rotleave students unattended with tasting materials.

Do rot possess any secure test materials at any time other
than during the actual administration of the test. Test
administrators should be given thesr secure materias the
moming of the admiaisiration of the test and materals must
ba counated and cellected 3t the end of each day of tecting

Co rot allow students to leave the testing site with test
materials for any reason.

Co rotallow students to look ahaad to the second sassion
bzfore besng instructadto do so.

00 not coach of provide feadback in any way, which includes
answenng any questions relating to the contants.

o rotalter, infuence, or interfars with a testresponsa in
any way or insuuct the student 10 d0 50. Students who move
to atamata tecting ctes for an extendad time chould ba
escorted anc school persoanel should carry all secure testing
matarialzs to the new tasting location.

Do rot fill any utnantwarad item or provide actual ancwers: te
stugents.

Co rotreturn any test booklet or answer sheet te any
stucent after ithas bzen turnad into the Test Administrator
exceptin the Case of students going to another testing site
for an extanded time_ (Note: £, after the student returns the
testbookiet and answer sheet, K 15 noticed that notall of the
tact itamt wars antwersd, ths tact book st and antwer
sheet camnot be returned to the student to complets. )

Lo not pu(e students in situations in which IM can discuss
tact itamt Oor arcwers
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Test Security Agreement

The principal of each building must complete a test security agreement. The agreement includes all state
accountability tests. It is the District Assessment Contact’s responsibility to collect each school principal’s
signature and to disseminate the test security information to school personnel as appropriate. Additionally, the
DACs are responsible for signing a confidentiality agreement.

Breaches in Test Security

The Test Security Procedure for the Nebraska State Accountability-NeSA establishes guidelines for dealing with
breaches in test security. Breaches may include student impropriety, test violations, educator misconduct, or
the mishandling of test materials. In order to maintain the integrity of the test, there must be strict adherence
to the rules and procedures for administering the test.

Reporting and Investigating Test Security Violations

Any identification or suspected violation of defined testing procedures must be reported immediately. If a
student suspects a breach in test security the student should report the alleged incident to a teacher or
administrator. If a teacher, parent, assessment administrator, or school administrator suspects a breach in test
security, he or she should report the alleged incident in writing to the district’s superintendent or the Nebraska
Statewide Assessment Office.

In the case of a test contractor suspecting a breach in test security, the suspected tests should be “flagged.” The
contractor’s scoring director and project manager will then review the flagged tests and determine whether a
test security breach has occurred. The test contractor should immediately notify the Nebraska Statewide
Assessment Office of any test security breach and send them a summary file of the flagged student work.

As soon as a suspected test security breach has been verified either by the test contractor or the Nebraska
Department of Education, a district superintendent or designee of the investigation, will have 45 days to
complete a report. The report will be sent to the Nebraska Statewide Assessment Office indicating the
following:

e The details of the investigation

e The findings

e The action taken by the school, administrators, and/or district, if any.
Upon completion of the report, the superintendent should return any student answer documents involved in
the incident to the contractor with the other student answer documents.

Consequences of Test Security Violations
School districts are responsible for conducting the investigation and taking appropriate actions in response to
breaches in test security. NDE may, at the discretion of the Statewide Assessment Director, initiate a formal

educator misconduct investigation that may result in disciplinary action. In addition, NDE may invalidate any or
all test scores involved in the investigation and/or retest the students.
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